Les sections en Word Windows a partir de 2007

B Commencer une nouvelle section

» Passer en mode d'affichage brouillon

* Mettre le point d'insertion au début du paragraphe devant comment la section

* Insérer un saut de section depuis 1'onglet "Mise en page"
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* Mettre le point d'insertion dans le saut de section (dans son texte) et effacer sa mise en forme pour éviter les

soucis
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Habillage du texte

Sépare le texte qui entoure les objets dans des pages
Web, p. ex. |e texte d'une légende et le corps du texte,

e section

Page suivante

Continu

Indigque que le texte qui suit le saut de colonne
commencera dans la colanne suivante,

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section & la page suivante,

Insére un saut de section et démarre |a nouvelle

section sur la méme page.

Page paire

Insére un saut de section et démarre |a nouvelle
section sur la page paire suivante,
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En-téte

Bl Réglage des pieds de pages et entétes dans les différentes sections

Activer les pieds de pages ou l'entéte pour accéder aux outils nécéssaires :

Pour passer d'un pied de
page a l'autre
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Enfoncer cette icone pour
que le pied de page soit
identique a celui de la
section précédente
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